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1. O0mHe nonoxeHus

1.1. Tlonoxenue paspaGoraHo Ha ocnoBe Ilopaaka yvera 6ubiauoreunoro ¢onpa (IIpuxas
Musnkynestypst PO ot 08.10.2012 N 1077)

1.2. Yuet noxymenroB 6ubnroreunoro ¢oHza ABISETCS OCHOBOI OTYETHOCTH U TUIAHHPOBAHHSA
JesTelbHOCTH GUOMHOTEKH, cocobCcTBYeT 06ecneYeHHIO €ro COXpaHHOCTH.

1.3.Yuer BKIIOYAET pPErHCTPALMIO MOCTYIUIEHHA HOKyMEHTOB B GuOmHoTeuHblid doHm, Hx
BLIOBITHA W3 (OHAA, HTOTOBBIE aHHbIe O BennyHHe (06beMe) Becero 6ubnuoTeuHoro donna u
ero noapa3sziesioB, CTOMMOCTH (hOHJA.

1.4. Yuery momiexar Bce JOKyMEHTHI, mocTymnaiowmue B (onj 6ubnnoreku u BoIObIBAIOIIKE H3
¢onga 6ubnuoTeKH, HE3aBHCHMO OT BH/la HOCHTEJIA.

1.5.YyeT NOKYMEHTOB BeJEeTci B pericrpax MHAMBHAYaJbHOrO M CYMMapHOTO y4era B
TPaAHLIHOHHOM U (MJTH) JIEKTPOHHOM BHJIE.

1.5.1.PerrictpaMH  MHAMBHAYIBHOIO Y4Ye€Ta JIOKYMEHTOB SBJIAIOTCA: HHBEHTapHad KHHTa,
YUETHBIE KApTOYKH Y4YeOHUKOB, KAPTOUKA PErMCTpalMH JUisl ra3er, >KypHaioB. Peructpsi
HHIMBHIYANbHOTO yuera JOKyMeHToB OuGnuotedHoro (oHAAa COMEpKAaT PEKBH3IUTEL,
HIECHTHOUHIMPYIOUHE KAXKBII JJOKYMEHT € yKa3aHHEM CBeJIEHH O MOCTYIUIEHHH IOKYMEHTAa U O
€ro BHIOBITHH W3 GHONIHOTEYHOTO (hoHAa.

1.5.2.PernctpaMi CyMMapHOro Yyuera JOKYMEHTOB SABJIACTCA KHHra CyMMapHOro yd4era
6ubnnoreunoro gonna (OCHOBHOro, yue6HOrO, JJIEKTPOHHBIX U3IAHHIA).

1.6. B 6ubnuoreke OV yuer kaxaoro GpoHza: OCHOBHOTO, y4e6HOro, 3/IEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB
BeJIETCS OTHAEIBHO.

2. Yder NocTymIeHHs JOKYMeHTOB B GubiHoTednbIH GoHx

2.1.JI0OKyMeHTHI IIOCTYNaloT B GHGNIMOTEKY M BKIIOYAIOTCs B Gu6nuoTeyHsli GoHI B pe3yabTaTe
NOKYIIKH, NOANHCKH, 0OMeHa, JapeHH s, I0)KePTBOBAHHS.

2.2.JIOKyMEHTEl TPHHHMAIOTCA MO TNEPBUYHBIM YYETHBIM MAOKyMeHTaM (HAaKJIajHas, aKT),
BKJIIOYAIOIIUM CITHCOK MOCTYIUIEHHH.

2.2.1.IpueM NOKyMEHTOB, NOCTymaroluX B OHOMHOTEKy 6e3 MepBHYHBIX NOKYMEHTOB Ha
6e3B03Me3HOI OCHOBe (Oe3BO3Me3[HBIE INOCTYIUIGHHMS M3 HEH3BECTHRIX H aHOHHMHBIX
HCTOYHHUKOB), 0QOpMIISETCS aKTOM O NPHEME AOKYMEHTOB.

2.2.2.ITpueM NOKYMEHTOB, NOCTYNalOmMUX B 6HONMHOTEKY OT IOpUAMYECKOro, hH3nIecKoro JHua
B BHIE Japa C YyKa3aHHEM €ro Ha3HA4eHWA MUIA MONONHeHUA OubnHoTeunoro ¢oHza,
oopMIISETCS IOTOBOPOM MOXEPTBOBAHUS B COOTBETCTBHH ¢ I'pacranckum konekcoM P (cr.
574, 582).

2.2.3.IlpueM OOKyMEHTOB OT YMTATeJNiC B3aMEH YTEPAHHBIX H INPH3HAHHLIX PAaBHOLEHHBIMH
yTpayeHHbIM OQOpMISeTCS aKTOM O TpHEME [OKyMEHTOB B3aMeH YTEpAHHBIX. B akre
yKaspiBaerca (paMWiMd, MHMLMAIBl YMTATENs, CBEACHHA 00 YTEpPAHHBIX H3NAHUAX
(perucTpauroHHblit HOMep, KpaTkoe 6HOHOrpaduueckoe onucanue U3AaHusA, LEHA), CBENEHHA
O NpHUHATHIX M3aHUAX (KpaTkoe GHOMHOrpaHYECKOE OMHCAHHE H3NAHMS, L€HA), NMOMIKCH
YHTaTENA U IPUHUMAIOLIEH CTOPOHBI.

2.3.JloKyMeHTEH1, nocTynaiomue B 6H6IHOTEKY, NOLIEKAT CYMMAPHOMY YUETY.

2.3.1.CBenenua o BKmoyaeMblXx B OuOnHoTeuHbIH (POHA AOKyMeHTaX (QUKCHPYIOTCA B KHHre
cyMMapHoro yyera 6u6nnoreuHoro (ounna.

Peructpsl cymmapHOro yyera 0JKHBl HMETh 3arojIoBOYMHBIC JAHHBIC: HAHMEHOBAHUE PErHCTPa,
HaUMEHOBaHHE OpraHu3allHH, mozpasjencHud. B perncTp BNHUCHIBAIOTCA JaHHBIE O
NOCTyNMBLIEH NMAPTHH JOKYMEHTOB: JaTa H MOPAAKOBBIH HOMEpP 3anucH (MOPAAKOBEIA HOMep
3aMHCH €)XEeroAHO HauuHaerca ¢ No 1), HCTOUHHK NOCTYIUICHHs, HOMEP M Jara MEepBHYHOro
Y4YETHOro JOKYMEHTa, KOJIH4Y€CTBO MOCTYMHBIIHX IOKYMEHTOB H CTOHMOCTB.

2.4 UnpuBuayanbHblii y4eT JOKyMEHTOB OCHOBHOTO ()OHAA OCYIUECTBIACTCA MyTEM NPHCBOCHHS
KaX/IOMY SK3EMIUIAPY AOKYMEHTA PErHCTPallHOHHOro (MHBEHTapHOro) Homepa. MHBeHTapHEIi



HOMEp 3aKperuIfeTCs 3a JIOKYMEHTOM Ha BCE BPEMsA €ro HaxoxjacHus B ¢oume 6HONMHOTEKH.
WHBeHTapHble HOMEpPa MCKJIIOUEHHBIX W3 (OHAA JOKYMEHTOB He IPHCBaHBAIOTCA BHOBb
NPHHATBHIM JOKYMEHTaM.

HuBeHTapHsie HOMepa NMPOCTaBIAIOTCA HENOCPEACTBEHHO Ha JOKYMEHTax M OTpaX<aloTcs B
perucTpe HHAHBUAYAIBHOIO yyera J0KyMEHTOB-UHBEHTADHOH KHHTe.

Pernctpsl MHOMBHAYaNbHOrO yueTa AO/DKHBI UMETh 3arojlOBOYHLIE NaHHBEIE: HaHMEHOBaHHe
perucTpa, HaMMEHOBAHME OpraHM3aluM, CTPYKTYpHOro mnojpasjienenus. B perucrp
BIHCHIBAIOTCS JIAHHBIE O KAKAOM JOKyMEHTE: Jlara 3allMCH B PErucTpe, perHcTpallOHHEII
HOMep, KpaTkoe OuOGnHorpadmuueckoe onucaHue AOKyMeHTa (aBTOp, 3arjiiaBHe, TOM, 4YacTh,
BBITYCK, MECTO M I'OJ] H31aHHA ), LIeHA IOKYMEHTa, YKazaHHas B CONPOBOJHTEILHOM JIOKYMEHTeE.
2.5. Unpusuayansublii yuer yueGHoro ouza senerca Ge3nHBeHTapHBIM CMOcoOOM B yUYeTHOI
KapToTeke.

2.5.1.Ha xaxxnoe HauMeHoBaHHe yueOHHKa 3aBOJIMTCS OT/E/IbHAsA yueTHas Kaprouyka. Kaprouka
CONEPXHUT CIEAYIOUIHE CBEICHUA: PerHcTpauHoHHblii HoMep, Gubnnorpaduyeckoe omucanne
yueOHMKa, IaTa 3anHcH, CBEACHHA 0 KOJIHUECTBE NOCTYMHBLIMX YYEOHHKOB € YKa3aHHEM LEHBI U
CyMMBI, HOMep 3anucH B KHHre cyMMapHoro yuera, KOJIMYECTBO 3K3€MILISPOB, BBIOBIBIIMX M
COCTOSIIMX Ha yyere. JUist KOHTPO/A COXPAaHHOCTH YYETHBIX KapTOYEK OHH PETHCTPHPYIOTCH B
«KypHane perucTpauMH Y4eTHbIX KapTouek yueOuukoB». PerucTpauHoHHeli HoMep wu3
XypHaJIa IEPEHOCHTCS Ha Y4eTHYIo kapTouky. Ha yyeOnuke min yue6HoM mocoOHH, yuTeHHOM
Ge3HHBEHTAPHBIM METOAOM, PErHCTPALMOHHBIH (MHBEHTapHbI) HOMEpP HE NPOCTaBIAETCA.
2.6./luauBUAYyaNbHBI y4eT NMepHOOUYECKHX H3JaHHi BeleTcd B PErMCTPallHOHHOW KapToTeke
MEPUOAWYECKUX H3JaHHH, INpEeIHA3HAYCHHOM JuId YydeTa KaXJOro Ha3BaHHA H Kakuoro
9K3EMIUIIpa, WJIH B aBTOMATW3HPOBAHHOH Ga3e naHHBIX. JUIs MEPHOAMYECKMX H3NAHHH B
KayecTBe PErHCTPALMOHHEIX HOMEPOB MOTYT MCIMOJIB30BaTheA JOOBE HACHTH(QHKALUHOHHEIE
HOMepa: CHCTEeMHBIi HOMEp B aBTOMAaTH3WpPOBaHHO! O0ase JaHHBIX, PErHCTPALMOHHEIN
(nMopAAKOBKIi) HOMEp 3alMCH B PErHCTPaLIMOHHOIM KapToTeKe.

2.7.J1o0KyMeHTh1, BKIIO4YaeMble B (oHA OuOGIHOTEKH, Mapkupylorcsa. [Ipu 3TOM MOryT OBITH
WCITIONB30BaHEl INTEMIMENH, HHAMBHAYalbHEIE INTPUXOBHle KoAbl. OCHOBHBEIE TpeOOBaHMA,
KOTOpbI€ IOJDKHBEI COOMOaThcs MPH MapKUPOBKE JOKyMEHTOB: 0003HaueHHE NMPHHAIEXKHOCTH,
3CTETHKA, NOJINOBEYHOCTh MAPKHPOBOYHOTO 3HAKA, COXPAHHOCTh TEKCTAa HJIM JPYroi 3HAKOBOM
uHOpMaIHU.

2.8.Ha noxyMeHTax, ABIAIOIMXCA NPHIOXKEHHEM K OCHOBHOMY HOCHTENIO H €r0 HEOTBEMIIEMOKH
YacThiO, NPOCTABJIAIOTCS T€ )K€ PEKBU3UTHIL, YTO H HA OCHOBHOM JIOKYMEHTE.

2.9. Ha npuHATHIX NEpPBUYHBIX YYETHHIX IOKYMEHTaX MPOU3BOJUTCA 3alHCh, MOATBEPXKIAIOIIas,
YTO NOCTYNHBIIHE JOKYMEHTHI IPHHATHI B OMONHOTEUHBIH (PoHA.

2.10.JTepBuuHEbIe yueTHble AOKYMEHTHI, OATBepxAalomHe (aKT NMOCTYIUIEHNUS, NepealoTcs B
OyxrajuTepHio A BKJIIOYEHHUS B yueT 6ubnHoTeqyHoro ¢onaa.

3. Yuer BbIObITHSI JOKYMEHTOB H3 OHOAHOTEMHOrO onaa

3.1.JloKkyMeHTHl BHIOBIBAIOT M3 OuOnHoTeuHOro (oHHa B CBA3M C (PU3HUECKOH yTpaToil wiu
yacTUYHOM, Nu60 nonHoi yTpartoif noTpebuTeNbCKMX cBOlicTB. BrOBIBalOlMe NOKyMeHTBI
HCKIIIOYAIOTCA M3 OGubnuoTeyHoro (oHAa H CMNHCHIBAIOTCA € BO3MOXHOCTBIO MOCHEAYIOLIEH
Ge3B03Me3qHOI Nepeaayy B Apyrue 6M6IHOTEKH MO0 peann3aluH.

3.2.UcknodeHne JOKyMEHTOB M3 OuOnHoTeuHoro ¢oHAa NOMYCKAETCA MO  CNEAYIOMUM
NPHYHHAM: YTPATa, BETXOCTh, A6(EKTHOCTDb, YCTAPENOCTD MO COACPXKAHUIO, HENPODHIBHOCTE.
ITo npuunHe HenpO(HIBHOCTH MOTYT HCKITIOMAThC M3 (POHAA IOKYMEHTHI, HE KOMIUIEKTyeMbie
6ubnuotekoii, wMaMIIHE Ay6neTHble OK3EMIUIAPHl, 3aMEHEHHBIE O6onee NOMHBIMH Mo
COAEPXAHHIO, JIyUIIHMH 10 0QOPMIICHHIO, PUIHYECKOMY COCTOAHUIO H3NAHUAMH; 110 HCTEUCHHH
CPOKa XpaHeHHs! I0KYMEHTOB, IPH HH3KOM YPOBHE YHTAaTEIbCKOro Crpoca, Np1 HECOOTBETCTBHU
3JIEKTPOHHEIX JI0KYMEHTOB TEXHHYECKOMY H MPOrpaMMHOMY obecnieyeHuto Gubn1oTexH.



3.3.BuibsiTHe nokymeHToB U3 OuOnanoreyHoro Qouma odpopmisercs AKTOM O CNHCaHUM
HCKITIOUEHHBIX 06BbexToB Gubnuoreynoro ¢ouja (nanee - AKT o cnvcanum) no ¢opme (kox no
OKYVY]1 0504144), ytepxueHHoii nprkasoM Munucrepctsa punancos Poccuiickoit Menepauun
or 30 mapra 2015 r. N 52u "O6 yrtBepxaeHuH (OPM MEPBHYHBIX YYETHBIX JAOKYMEHTOB M
peructpoB OyXranTepckoro ydera, NpPHMEHSEMBIX OpraHaMH TroCYAapCTBEHHOH BIACTH
(rocynapcTBEHHBIMM OpraHamMH), OpraHaMM MECTHOTO CaMOYIpaBJIeHUs,, OpraHaMH yMpaBJICHUA
rOCyNapCTBEHHBIMH BHEGIO/DKETHBIMH  (DOHIAMH, TOCYJAPCTBEHHBIMH (MYHHLHIATBHBIMH)
YUPEeXKACHHAMHY

3.4.K AxTy 0 ciucaHMH MpUIaraeTcs CIMCOK Ha HCKmovenne o0bekToB GuGnHoTednoro Qouaa
(nanee - cnMCOK), KOTOpHIif BKJIIOYAET ClIEAYIOUIME CBEEHHSA: PETHCTPALHOHHBIMH
(unBeHTapHBIf) HOMep, Kpatkoe Oubnuorpapuueckoe onucaHde, LEHY JOKYMEHTa,
3a)HKCHPOBAHHYIO B pericIpe MWHAMBHIYalbHOro yuera JIOKyMeHTOB, Koadduiment
nepeoLeHKH (MpH HeoOXOAUMOCTH), 061110 CTOHMOCTB HCKITIOYAEMBIX JOKYMEHTOB.

Jings noxkymeHTOB, 0OpaboTaHHBIX Oe3MHBEHTapHHIM CHOCOOOM, BMECTO CMHCKAa BO3MOXKHO
HCMONb30BaTh  MEPCYCHb PETHCTPALHOHHBLIX HOMEPOB, BHJ HCKIIOYaEMbIX H3[aHUH, HX
KOJIHYECTBO.

3.5 K AKTy 0 cnHcaHWH MO MpPHYHHE YTpaThl M CHMCKY MpHIaraloTcs JOKYMEHTHI,
MOATBEPKAAIONIME yTpaTy (NOSCHUTENBHAA 3alHCKa, B CIIyyae Kpa)Ku WK XHIEHHUs - MPOTOKOI,
aKT, 3aKIIOYEHHE YIMOJHOMOYEHHBIX OpraHoB, NpPH BO3MelleHHH ymiepba - (HUHAHCOBBIH
JIOKYMEHT O BO3MEILIEHHH yiiep6a).

Bo3MelmeHne 4HTaTeNaMH yuiepba aomyckaercsi B (opMe 3aMEHBI YTEPAHHOTO HOKyMEHTa
PaBHOLECHHBIM..

3.6.AKT O COHMCaHHM 1O OJHON U3 MPHUYHH, C MNPHIOKEHHBIM CIHCKOM MOAIHCHIBAETCS
npencenarelieM H WIeHAaMM KOMHCCHH TIO CHHCaHHMIO 0OBeKToB 6OubiHoTedHOro ¢oHxa,
YTBEPXKAAETCS PyKOBOJHTEIEM yUpeKACHH.

3.7.Ilocne ytBepxneHusi AKTa O CIUCAHUM OCYIIECTBIAIOTCS MEPONPHATHA IO peaTH3alHu
CMHCaHHBIX 00BeKTOB GHONMHOTEYHOrO hoHAA.

3.7.1.CncanHEle 00BEKTH], HCKIIOYEHHBIE U3 OHONIHOTEYHOro ()OHAA NO NPHYHMHAM BETXOCTH,
Ne(EKTHOCTH, YCTapeJIOCTH 110 COJICPAaHHIO, MOTYT Iepe/iaBaThcsl Ha 6e3BO3ME3HOM OCHOBE
JOpUAMYECKHM H (u3uyeckum ymnaM. HeBocTpeOoBaHHbIE NOKYMEHTH MOTYT HAampaBlIATECH B
MyHKTHl BTOPHYHOTO CHIPbs

3.7.2.I1pu OTCYTCTBUH IYHKTOB BTOPUYHOTO ChIpbsi WIH B CIIy4asiX, KOr/ia claya J0KyMEeHTOB Ha
nepepaboTKy 3KOHOMHYECKHM HeleliecooOpa3Ha, COTPYAHUKH OHONHOTEKH YHHYTOXAIOT
HCKJIIOYEHHBIE U3 OHOnMuoTeuHoro (oHAa AOKYMEHThl B CNELMAIBHO OTBEACHHOM JUIA 3TUX
Lenei Mecre B IPUCYTCTBHU YNOJIHOMOYEHHBIX YYPEAUTEIIEM JIULI, KOTOPBIE COCTABIAIOT aKT 00
YHHYTOXXEHHH CIIUCaHHBIX 06beKTOB GHOMoTeunoro ponpa

B AKTe 0 CIIMCaHHH OTPaXKalOTCS HAHMEHOBaHHe, HOMep M 1aTa JIOKYMEHTa, MOATBEPXK/AAIOLIero
peuieHne 6MGIHOTEKH O Mepenaye CNUCAHHBLIX 06bekToB OHOIHOTEUHOro (poHAA B OOMEHHBIMH
¢oHa, MOKYMEHTa, NOATBEPXKAAIONEro pemeHHe OHOMMOTEKH O peald3aluH CIHMCAHHBIX
o0bekToB  OGHOMMOTEYHOro (¢oHAa IOpHAMYECKHM M (U3MYECKUM JIMLAM, JOKYMEHTa,
NOATBEPKAAIOLIEro peuleHue 6UOIHOTEKH 0 nepefaue Ha 6€3BO3ME3NHON OCHOBE CINHCAHHBIX
o0bekToB OHOMMOTEYHOro (oHAA IOPHAMYECKMM M  (DM3UYECKHM JIMLAM, JOKyMEHTa,
noareBepxaaomiero ¢Gaxr caayd CnUcaHHbBIX o0bekToB OHOMHOTEMHOro (GOHAA B MMYHKT
BTOPUYHOTO ChIpbA, HJIH aKTa 00 YHHYTOXEHHWH CITHCAHHBIX 00BEKTOB 6uOIHMOTEUHOrO (oHLA.
BrilueyKa3aHHble HOKYMEHTHl NPUIAraloTci K AKTY O CIHCAaHHH CO CIMCKOM OOBEKTOB,
HCKJIIOYEHHBIX M3 OHOIHOTEYHOrO oHAa.

3.8.Ilocne 3aBepuieHHs MEpONpPHATHH, NPeLyCMOTPEHHBIX AKTOM O CIIMCAaHHH HCKIIOYEHHBIX
00neKkToB OMONHOTEUHOrO (pOHAA, MepBLI JK3EMIUIAP AKTa O CIMCAHMH CO CIIMCKOM H
NOKYMEHTOM, MOATBEPXKIAIOIHM BbIOBITHE, NEpelaeTcss B OyXraliTepuio, BTOPOH 3K3eMIUIp
ocraetcs B OubnnoTexe.

Ha ocHOBaHHM AKTa O CIIHCAHMH HUCKIIOYEHHBIX 00BeKkTOB OHbanHoTeyHoro ¢onna GubaHoTeKa
H OyXxranTepHs BHOCST H3MEHEHHS B COOTBETCTBYIOLIHE YYETHbIE NOKYMEHTBI.

3.9.AKTHI O CIMCAHHH PETHCTPUPYIOTCA B KHHIe CyMMapHOro yuera 6uGnuoredsoro ¢ponna.



3.10.B peructpaumnonHoit (MHBeHTapHOI) KHHIe, ypHaJie ydyera PerMCTPallHOHHBIX KapToyek
yueOHHKOB TIPOCTABJIsIETCsi HOMEP H Jiata AKTa O CIIMCAHHH,

4. Yuer nroros aAsmxenns 6ubanoreunoro ponaa
4.1.Wroru asmkenns GpoHAOB NMOABOAATCA B KHHUIe CyMMapHOro ydyera 6ubiuoredHoro ¢onaa
Ha OCHOBAHHMH JAHHLIX CYMMapHOI'0 y4eTa O NOCTYMIeHH! H BLIOBITHH JOKYyMEHTOB.
Hrorosbie NaHHBIC MMEIOT ueThipe o0A3aTeNbHBIX MOKA3aTeNs: COCTOIO Ha Hayajuo rojia,
OCTYNHJIO 3a TOJi, BLIOLLIO 3a I'OJ1, COCTOMT Ha KOHeL{ rojia.

S. IlpoBepka Hannuus foKyMenrTos Gubinoreunoro gonsa

5.1.IIpoBepka HanuuHs AOKyMeHTOB Oubnuoreunoro Qouma (manee - nposepka ¢oHza)
MPOHM3BOAMTCA B 00A3aTeNbHOM Nops/Ke:

® [pH BHISABJICHUN (PAKTOB XHILCHHS, 3JI0YNOTPEGIICHH WM NOPYH JIOKYMEHTOB;
B CjTy4ae CTHXHMI{HOro GeaCTBMA, NOXapa MM JPYTrMX Ype3BblYaiiHbIX CHTyalMi, BHI3BAHHBIX
9KCTPEMATILHBIMH YCIIOBHSMH;

® MpPH PeOpraHH3alMH HIH JHKBHAAUMH OUOIHOTEKH.
s mpOBENCHHA NpPOBEPOK PYKOBOAMTENEM OpraHM3alli HA3HAYAETCS KOMUCCHs, B COCTaB
KOMHCCHH JIOJDKEH BXOJIHTb NPEACTaBHTENb OyXraiTepun.
5.2.Iposepka Gponaa B IIIAHOBOM MOPSZAKE MOXET OCYLIECTBIATECA NOITANHO B COOTBETCTBHH C
rpaQMKoM NpoBefieHHs MPOBEPKH BCEro (OHAAa WM €ro YacTH C ONpEMETEHHEM CPOKOB M
KOJIHY€ECTBA IUIaHHPYeMOro o6semMa paGoTHI.
5.3.Ilposepka Bcero GoHAAa WM €ro 4acTH 3aBeplIAaeTCs COCTAaBJIEHHEM aKTa O pe3yNbTaTax
NPOBE/ICHHA NMPOBEPKH HAIHYMS JOKYMEHTOB OHONMOTEUHOro GoHAA M NMPUIOKEHHEM K HEMY
CIHCKa JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIMX IO HEYCTAHOBJIEHHOM MPHUYHHE.
B axre QuKCHpYyIOTCA CBENICHNA O KOJNHUECTBE NOKYMEHTOB 6u6nroTeuHoro hoHa Mo JaHHBIM
y4eTa; NJOKYMEHTOB, HMEIOIHXCA B HANMYHH; AOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIHX B GHOMHOTEYHOM
¢onne no HeycraHOBEHHOH NpuyMHE. B akTe Taloke yKa3biBAalOTCA HOMEP M JIaTa aKTa o
NpPOBEJCHHH  NpeABIAyLIeH  NPOBEPKH. AKTC  MPWIOXEHHEM  CIHCKA  JIOKYMEHTOB,
OTCYTCTBYIOIMX I10 HEYCTaHOBJIEHHOH NpPHYMHE, MOANMCHIBAETCS NpencenareleM H 4WieHaMH
KOMHCCHH M YTBEPXKAAETCS PYKOBOIUTENEM YUPEIKACHUSL.
54.Ilpy BbsiBIEHMH B IIpoLleCCe NPOBEPKH (OHAA OTCYTCTBYIOIMX JOKYMEHTOB K
HEBO3MOXHOCTH YCTaHOBJICHMS BHMHOBHBIX JIMI YOBITKM MO HEAOCTAYaM CHHCHIBAIOTCA B
COOTBETCTBHH C ICHCTBYIOLIHUM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

6. Jle10npon3BoACTBO B OpranH3aniu yuera Guéanoreunoro ¢gpouna

6.1.0Opranu3zauus paGoTel ¢ JOKYMEHTaMH 110 y4ueTy GubnuoTeuHoro GpoHaa oCymecTBIseTCs 1o
npaBUIaM BEJCHHA Je0NpPOU3BO/ICTBA.

6.2.ITocTosHHO, 10 JMKBM/AIMH GHOJMOTEKH, XPAHATCHA PErHMCTPhl MHIAMBUAYAIBHOTO |
CYMMapHOro yuera JIOKyMEHTOB 6uGnuoreunoro (onaa (perucTpauMOHHBIE  KHMTH,
MHBEHTAPHBIE KHUTH, KHUTH CyMMapHOTO y4eTa)

6.3.B TeueHWe JecATH JIeT XpaHATCA AKTHI O CIHCAHWM HCKIIOYCHHBIX O0OBEKTOB
6uboTeyHoro GoHAa M aKTHl O MpHEMe-Tepeiaue CMUCAHHBIX OOBEKTOB OGHOIHOTEYHOro
¢ouna.

6.4.B TeueHue mNATH JIET XpaHATCA MEPBHYHBIC YUETHbIC JOKYMEHTEHI, MOATBEPXKIAIOIIUE
nocTymjieHne JOKyMeHToB B GuOnnoreunblii (onn (HaknagHele, aKThl O MPHEME, aKThl CAAUM-
NPHEMKH).

6.5.Jlo okoHuanusi odepe[HOl NpoBepkH (POHJA XPAHATCA aKThl O PE3YNILTATAaX NPOBEACHHSA
NPOBEPKH HAJIHYHA JJOKYMEHTOB OHOIHOTEYHOrO oHAa.



